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Ref. INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
ENVIO DE CORRESPONDENCIA LOCAL., REGIONAL Y NACIONAL PARA LA INSTITUCION
TECNOLOGICA COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR

Cordial Saludo,

En atencion a la necesidad que tiene el Colegio Mayor de Bolivar, relacionada con el deber de cumplir
con una serie de informes a los entes de control y los ministerios que asi lo requieran, igualmente a
proveedores, la administracion de justicia y ciudadania en general a los cuales se les debe enviar
informacion y no esta al alcance de la institucion para hacer la entrega respectiva, es por eso que se
debe contratar a una firma experta, confiable y con experiencia para el envi6 de la correspondencia de la
institucién tanto local, regional y nacional. y, mediante la presente invitamos a las personas naturales o
juridicas, interesadas en contratar la PRESTACION DEL SERVICIO DE ENVIO DE
CORRESPONDENCIA LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL PARA LA INSTITUCION TECNOLOGICA
COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR , a presentar formalmente propuesta de conformidad con las siguientes
consideraciones:

1. Marco Juridico:

El presente proceso de seleccion del contratista tiene como fundamento juridico las normas aplicables a
la Seleccién Abreviada cuyo monto no supera el 10% de la menor cuantia, de conformidad con lo
estipulado por el Decreto 3576 del 17 de septiembre de 2009, el cual modifica el paragrafo primero del
articulo 9 del decreto 2025 de 2008, que a su vez reglamenta la ley 1150 de 2007.

La respecto el Decreto 3576 de 2009 establece en su articulo primero lo siguiente:
‘modificase el paragrafo del articulo 17 del Decreto 2474 de 2008, el cual quedara asi:”

“Paragrafo. El procedimiento de seleccion para la celebracion de contratos cuyo objeto sea la adquisicién
de bienes o servicios a los que se refiere el presente articulo, cuyo valor no exceda el 10% de la menor
cuantia de la entidad, sera el de subasta inversa, que para efectos del presente paragrafo corresponde a
la adjudicacién del contrato al mejor postor; la que se regira exclusivamente por las siguientes reglas.”

“Una vez hecha la justificacién previa a que se refiere el paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, Y con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento, la Entidad formulara invitacion publica a
presentar ofertas, a través de su pagina web, o en su defecto, en un lugar de su sede de fécil acceso al
publico. La escogencia recaerd sobre aquella oferta con el precio mas bajo, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. De igual manera se procedera si s6lo
se presenta una sola oferta. En caso de empate la entidad requerira a los empatados a presentar nueva
oferta econémica.”

“a Entidad establecera en la invitacion los requisitos minimos habilitantes que seran verificados
Unicamente en el oferente con el precio mas bajo. En caso que éste no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio
previa verificacién de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se verificaran las
de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En
todo caso, la oferta deberd encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la
entidad. De no lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.”

“En este procedimiento no sera necesario contar con la ficha técnica a que se refiere el articulo 20 del
presente decreto, ni se exigird a los oferentes estar inscritos en el RUP, ni aportar garantia de seriedad
de la oferta. Para efectos de la garantia Unica de cumplimiento, se dard aplicacion a lo sefialado en el
inciso primero del articulo 8 del Decreto 4828 de 2008.”

“El contrato constara por escrito, bien sea en un documento firmado por las partes, o mediante
intercambio de documentos escritos entre la entidad y el contratista, 0 mediante la factura presentada por
el proveedor de bienes o servicios aceptada por la entidad, o en 6rdenes de trabajo, compra o de
servicio, o en cualquier otro instrumento siempre que el mismo redna las condiciones de existencia y
validez del negocio juridico.”

“Con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento, la entidad dejara constancia escrita de los
tramites realizados, tomando las medidas que se requieran para la conservacion de la informacion, de
conformidad con las normas de archivo aplicables."
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2. Condiciones del Contrato:

2.1 Objeto: PRESTACION DEL SERVICIO DE ENVIO DE CORRESPONDENCIA LOCAL, REGIONAL
Y NACIONAL PARA LA INSTITUCION TECNOLOGICA COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR

2.2 Plazo: El plazo para ejecutar el proyecto sera hasta 31 de Diciembre de 2010, los cuales se contaran
a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién. En todo caso, el inicio de dicho plazo se hara
constar en acta de inicio suscrita por las partes o sus representantes.

2.3 Forma de pago: el COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR, pagara al CONTRATISTA, mensualmente el
valor consumido por el envio de correspondencia dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de
radicacion de la factura o cuenta de cobro, una vez suscrita el Acta de Recibo a satisfaccién firmada por
el supervisor del contrato y Certificacién de estar al dia con los aportes de seguridad social, (salud,
pension y riesgos profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion familiar) en
cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007.,

2.4 Presupuesto Oficial: El Colegio Mayor de Bolivar, sefiala como presupuesto oficial de la
contratacion la suma de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.500.000), Sera
rechazada la propuesta que supere el presupuesto oficial anteriormente sefialado. Este valor comprende
todos los gastos directos e indirectos, gravdmenes, tributos y demas costos en que incurra el
CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecucién del contrato.

2.5 Contenido Técnico aplicable.

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
1 ENVIO DE SOBRES NACIONAL Y DEPARTAMENTAL
2 ENVIO DE SOBRES A NIVEL MUNICIPAL

Para efectos de determinar el valor de la oferta, el oferente debera diligenciar el anexo N2 1.
3. ORDEN DE ELEGIBILIDAD.

De conformidad con el mandato del articulo primero del Decreto 3576 de 2009, La escogencia recaera
sobre aquella oferta con el precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado y
satisfaga las necesidades de la entidad. De igual manera se procedera si sélo se presenta una sola
oferta.

3.1 EMPATE

En caso de que dos o mas propuestas resultaren empatadas, como resultado de la evaluacion de las
propuestas el Colegio Mayor de Bolivar, requerira a las partes para que en el término de un (1) dia habil,
presenten nueva oferta econdmica, de conformidad con el decreto 3576 de 2009. Si el empate persiste el
Colegio Mayor de Bolivar, realizara los requerimientos que sean necesarios, hasta que exista una oferta
con el precio mas bajo.

4. DOCUMENTOS HABILITANTES

A la propuesta se deben anexar los siguientes documentos, los cuales seran objeto verificacion de
cumplimiento considerandose requisitos para seleccionar el contratista.

4. 1. Carta de Presentacion de la Oferta, firmada por el proponente: representante legal para personas
juridicas, por la persona designada para representar el consorcio o unién temporal, o apoderado
debidamente constituido para el efecto. Se anexa modelo de Carta de Presentacion que debera
diligenciar. (ANEXO No. 02).

Si no incluye la carta de presentacion de la propuesta o si incluyéndola no esta suscrita por el proponente
la carta viene incompleta o de la oferta no se puede extraer la informacién alli solicitada, se le pedira
aclaracion.

En el evento en que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades para presentar
propuestas y contratar por cualquier motivo y no presente la autorizacion del Organo Directivo
correspondiente, EL COLEGIO MAYOR le solicitar4d dicho documento. Dicha autorizacién debe ser
concedida antes de la fecha de cierre, tal y como establece el articulo 10 del decreto 2474 de 2008, por
referirse a la capacidad.

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de caracter
reservado e indicar la norma que ampara dicha reserva, si el oferente no hace pronunciamiento expreso
amparado por la ley se entendera que toda la oferta es publica.
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2. Poder.- Cuando el oferente actué a través de un representante o apoderado debera acreditar mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado estd expresamente facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato respectivo si a ello hubiere lugar.

En el evento en que el poder presentado contenga alguna falencia EL COLEGIO MAYOR, dentro del
plazo que se sefiale requerira al proponente para que subsane la situacién. Si el proponente, no subsana
la falta en dicho termino, su propuesta sera rechazada.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse en la forma prevista en las normas legales
sobre la materia.

Si el Representante Legal de la persona juridica tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera adjuntarse el documento de autorizacidon expresa del 6rgano competente a su
Representante Legal, para presentar propuesta y para suscribir contrato en caso de adjudicacion, si los
estatutos de la sociedad asi lo determinan.

3. Proponentes Plurales
Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Uniéon Temporal.

En tal caso se tendra como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de
personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo cual se deberdn cumplir los siguientes
requisitos:

e Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unidon Temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacién
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos,
actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal
en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

e Acreditar un término minimo de duracién del Consorcio o de la Unién Temporal de un afio (01) afio,
contados a partir del vencimiento del plazo méaximo para la prestacion de los servicios o de la
vigencia del contrato.

e Acreditar la existencia, representacién legal, y capacidad legal y juridica de las personas juridicas
consorciadas o asociadas en Uniéon Temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucién del Consorcio o Union Temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,
celebracion y ejecucion del contrato.

e Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del Consorcio o Unién Temporal tienen
un término minimo de duracion o vigencia de un (01) afio, contados a partir del vencimiento del plazo
maximo para la prestacion de los servicios o de la vigencia del contrato.

e La designacién de un Representante que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacién del Consorcio o Union Temporal. Igualmente deberd designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva, indicando expresamente las facultades
otorgadas para el efecto.

e Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los Consorcios o
Uniones Temporales, deberan acreditarse mediante la presentacion del documento Consorcial o de
constitucién de la Unién Temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

e Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unidén Temporal, respecto de las personas juridicas que se asocian para
la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme se indica en los numerales
respectivos en la Invitacién a Ofertar.

e Por lo anterior, en el caso de consorcios 0 uniones temporales que se encuentren conformados por
personas juridicas, deben todos sus integrantes contar con un objeto social que les permita cumplir
con la prestacidn del servicio requerida en la Invitacién a Ofertar.

e Entodos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales y/o juridicas, en las
que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacion que se constituye (consorcio o
unién temporal), se presumira la intencién de concurrir al proceso de seleccion en Consorcio, con los
efectos y consecuencias que dicha forma de asociaciéon conlleve para los proponentes, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.



INSTITUCION TEC OLOGICA |
COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR

e En caso de union temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extension de la
participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucion del contrato, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de EL COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR.

e Obligaciones del Consorcio o Unién Temporal Adjudicado.- En el evento en que resulte favorecido un
consorcio o unién temporal, una vez sea notificado de la Resolucién de Adjudicacién, dicho
Consorcio o Union Temporal esta obligado a obtener el nimero NIT del Consorcio o Unidon Temporal,
y la cuenta bancaria a nombre del Consorcio o Unién Temporal y no uno de los integrantes.

4. Certificado de Existenciay Representacion Legal (Personas Juridicas)

4.1 Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Privada: Se consideran personas juridicas
nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con anterioridad a la fecha en la que
venza el plazo para la presentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccién conforme a
la legislacion colombiana, con aportes de origen privado, que tienen su domicilio principal en Colombia,
las que deberan cumplir al momento de presentacién de la propuesta con los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacién del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
social, con fecha de expedicion igual o inferior a los treinta (30) dias calendarios anteriores
a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y
vigencia, y el nombre del Representante Legal de la sociedad o de la persona o personas
gue tengan la capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades.

b) Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad, de un (1) afio, contado
a partir del vencimiento del plazo de duracion del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la
propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal tenga
limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la que
conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal
para la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato, y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracioén y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

4.2 Personas Juridicas Nacionales de Naturaleza Publica:

Se consideran personas juridicas nacionales de caracter publico, aquellas entidades conformadas bajo
las leyes de la Republica de Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que autorice su constitucion, y
segun la participacion estatal que se registre de ellas, deban someterse al régimen de derecho publico,
tratese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de cualquier orden, las que deberéan
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Acreditar su existencia y Representacion Legal, salvo que dicha existencia y
representacién se deriven de la Constitucion o la ley. Para el efecto, deberan
mencionarse los documentos y actos administrativos que conforme a la Ley Colombiana,
expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos
exigidos por la Ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo caso, debera
mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorizacion para la presentacion de
la oferta y la posterior suscripcion del contrato, impartida por el érgano competente, sin
perjuicio de lo cual, sera responsabilidad de la persona juridica correspondiente,
asegurarse de haber cumplido con todos los requisitos presupuestales y administrativos
necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y oportunamente las
obligaciones que contrae mediante la presentacion de la propuesta.

b) Acreditar que el ente publico contratante tiene Capacidad Legal para la celebracion y
ejecucion del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del Representante Legal para la
presentacion de la propuesta y para la suscripcion del contrato, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

4.3 Personas Juridicas Publicas o Privadas de Origen Extranjero:

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de
origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién nacional.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:
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a) Acreditar su existencia y Representacion Legal, a efectos de lo cual deberan presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con dos (2) meses
de anticipacion a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y
vigencia, y el nombre del Representante Legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que
el Representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a
la entidad a través de su propuesta.

b) Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad, de un (1) afio, contado a
partir del vencimiento del plazo de duracion del contrato.
c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato

ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del 6rgano social correspondiente que autorice
al representante legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en
los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del contrato ofrecido,
teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan obrar
como prueba conforme a lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil, y las
demas normas vigentes. SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR
ESTOS REQUISITOS SON LOS DE INDOLE LEGAL. LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON
ESTOS FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE ANTES DE LA ADJUDICACION, DE MANERA QUE
PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA EL COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR ACEPTARA
DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS SIMPLES.

4.4 Las personas naturales presentaran el Certificado de Registro Mercantil, expedido por la Camara de
Comercio correspondiente, cuya fecha de expedicion sea igual o inferior a los treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha de la presentacion de la propuesta, en el que conste su objeto o
actividad comercial.

En caso que la sociedad no se encuentre constituida, no cumpla con el objeto social, o no
cumple con la duracion exigida en la Invitacion a Ofertar, a la fecha de cierre de la presente
licitacion, el COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR procedera a RECHAZAR la propuesta.

5. Certificaciones de cumplimiento de obligaciones frente al sistema de seguridad social integral
al igual que el pago de aportes parafiscales por parte de las personas juridicas y naturales obligadas a
ello. Debidamente refrendadas por el contador publico, el revisor fiscal y el representante legal, en las
que conste el cumplimiento en el pago de aportes parafiscales y de seguridad social. La informacién
presentada del presente literal se entiende suministrada bajo la gravedad del juramento.

Una vez perfeccionado el contrato el contratista debera presentar para recibir cada pago del valor total
del contrato, la acreditaciéon del cumplimiento de la obligacion frente al Sistema de Seguridad Integral y
pago de parafiscales.

6. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal o de quien firma la propuesta

7. Tener definida la situacién Militar del Representante Legal o de quien firme la propuesta, para hombres
menores de 50 afos.

8. Fotocopia del Certificado Judicial del D.A.S vigente del Representante Legal o de quien firme la
propuesta.

9. Registro Unico Tributario - R.U.T.- Los proponentes persona juridica, natural y cada uno de los
miembros de la Unién Temporal y/o Consorcio deberan anexar con la propuesta copia del Registro
Unico Tributario.

10. Informacién confidencial: A pesar que la naturaleza de la informacion que se solicita para la
presentacion de las propuestas no tiene vocacion de constituir informacion que pueda ampararse en
la reserva o secreto protegido por la ley, los proponentes seran responsables de advertir lo contrario
en el caso en que las propuestas tuvieren informacién confidencial, privada o que configure secreto
industrial, de acuerdo con la ley colombiana debiendo indicar tal calidad y expresando las normas
legales que le sirven de fundamento.

11. Declaracién de Multas Declaracion por parte del oferente en donde se establezca las multas y
sanciones impuestas dentro de los dos (02) ultimos afios anteriores a la entrega de la propuesta.

12. Certificado de antecedentes disciplinarios, vigente, del Representante Legal o de quien firma la
propuesta y de la entidad a la cual representa.
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13. Ccertificacién de antecedentes de Responsabilidad Fiscal, expedido por la Contraloria General de la
Republica, vigente, del Representante Legal o de quien firma la propuesta y de la entidad a la cual
representa.

DOCUMENTOS TECNICOS
1. Certificaciones de Experiencia.

El proponente debera tener experiencia especifica en la realizacién de contratos semejantes a los del
objeto del presente proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar experiencia exitosa en contratos similares a los que constituyen el objeto
de la presente Solicitud, entendiéndose por experiencia la ejecucion de contratos de servicios iguales a
los que se pretenden contratar debidamente ejecutados a satisfaccion del contratante respectivo, en cuyo
desarrollo no se causo ningln tipo de sancion y/o multa por incumplimiento al contratista, ni se hizo
efectiva, la pdliza Gnica de garantia.

El proponente debera presentar por lo menos hasta tres (03) certificaciones que acrediten la experiencia
del proponente en contratos semejantes a los del objeto del presente proceso de seleccién, cuya
sumatoria de valor no puede ser inferior al presupuesto oficial estimado del presente proceso de
contratacion, durante los tres (03) dltimos afios.

Entiéndase por certificacion, el documento expedido por la entidad estatal o por el particular, donde
minimamente el contratante incluya la siguiente informacién:

= Nombre del contratante

= Nombre del contratista

= Objeto del contrato

= Valor del contrato

= Fecha de inicio del contrato

= Fecha de terminacién del contrato.

La sumatoria del valor de las certificaciones no puede ser inferior al presupuesto oficial estimado para el
presente proceso de licitacion. De lo contrario, el proponente sera considerado como “No cumple con la
experiencia minima requerida” y en dicho caso la oferta sera evaluada como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

Para el computo de la experiencia en las sumatorias de valor de contratos, s6lo se tendran en cuenta, las
cinco (05) primeras certificaciones que aparezcan foliadas dentro de la propuesta. Si existe diferencia
entre el tomo original y las copias en la propuesta presentada, se tendra en cuenta la informacién
contenida en el tomo original.

En los casos en los cuales, una certificacion relacione mas de un contrato, cada contrato se validara
como una certificacion independiente.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o union temporal, serdn tenidas en cuenta la
experiencia especifica de acuerdo al porcentaje de participacién, para lo cual sera tenido en cuenta lo
dispuesto al respecto en el documento de conformacion del consorcio o unién temporal.

Los documentos soporte para acreditar la experiencia especifica minima de los contratos registrados en
la propuesta, deben ser las certificaciones de los contratos debidamente ejecutados y terminados o su
respectiva acta de liquidacion, caso en el cual sera indispensable anexar el contrato respectivo.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del
contrato y acta de liquidacién, siempre y cuando estén firmados por las personas competentes.

Si el proponente no cumple con la experiencia especifica minima solicitada sera evaluado como NO
CUMPLE TECNICAMENTE, lo que generara el rechazo de la misma.

4.3 FACTORES DE VERIFICACION

Los requisitos minimos habilitantes seran verificados Unicamente en el oferente que haya obtenido el
mayor puntaje en la evaluaciéon. En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se
podra contratar con el oferente que se ubique en el segundo lugar en la evaluacion realizada, previa
verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla se repetira el proceso de
seleccion.

4.3.1 VERIFICACION JURIDICA:

No registra puntaje, pero se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo
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exigido en la presente invitacién de oferta, el comité juridico emitird el concepto respectivo sobre el
cumplimiento de los requisitos para contratar, en caso que se realicen observaciones y requerimientos y
el oferente no subsane en el plazo solicitado, la oferta sera rechazada.

4.3.2 VERIFICACION TECNICA:

No registra puntaje, pero se verificara que la documentacién presentada por el oferente se ajuste a lo
exigido en la presente invitacion de oferta, el comité técnico emitira el concepto respectivo sobre el
cumplimiento de los requisitos para contratar, en caso que se realicen observaciones y requerimientos y
el oferente no subsane en el plazo solicitado, la oferta sera rechazada.

FACTOR VERIFICACION
Documentos Juridicos Cumple o No Cumple
Documentos técnicos Cumple o No Cumple

4.3.3 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

1. Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial del proceso.

2. Cuando la propuesta econémica no se encuentre acorde con el plazo o periodo sefialado para la
presentacion de la misma.

3. Cuando no se suscriba la oferta por el representante Legal del proponente o por el apoderado
constituido para el efecto o la no presentacién de la misma.

4. Lano presentacién del poder, cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado.

5. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad
fijadas por la constitucion y la ley.

6. Cuando el representante legal, o los representantes legales de una persona juridica ostenten
igual condicién en otra u otras firmas que también participen en el proceso de seleccion.

7. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informaciéon o de algunos de los
documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, o0 solicitada su
aclaracion, estos no cumplan los requisitos establecidos en la Invitacion a Ofertar.

8. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del
proceso.

9. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad.

10. Cuando el proponente se encuentre incurso en algunas de las causales de disolucién y/o
liquidacién de sociedades.

11. La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso por si 0
por interpuesta persona (en consorcio, en union temporal o individualmente).

12. Estar incluido en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

13. Cuando a la fecha de presentacién de la propuesta la sociedad oferente no esté debidamente
constituida y su duracién sea inferior a lo exigido en la Invitacién a Ofertar y que su objeto social
no tenga relacién con el objeto de la contratacion.

14. Cuando no presente, o presente extemporaneamente los documentos de verificacion requeridos
dentro del término establecido.

15. Cuando no presente los documentos establecidos en la presente Invitacién publica a presentar
propuesta, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la informacién necesaria para la
comparacion de los demas documentos que conforman la propuesta.

16. Cuando el oferente aporte documentacién que oculte o altere, total o parcialmente la veracidad
de la informacién, o realice actos desleales o deshonestos con la intencién de obtener provecho o
sacar ventaja de ellos, o de inducir el error en la administracién, y en general cualquier acto que
atente contra la transparencia y la seleccion objetiva del proceso.

4.4 INSTRUCCIONES A LOS PROPONENTES SOBRE EL VALOR DE LA OFERTA

El proponente debera cotizar todos los items que contienen su propuesta. El valor de la propuesta
debera establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas. El proponente
debera contemplar e incluir en sus costos todos los elementos que considere necesario para el desarrollo
del objeto del contrato. Igualmente, deberd contemplar todos los costos necesarios para la correcta y
Optima ejecucion del mismo. Las sumas cotizadas por el proponente, no estardn sujetas a ajustes;
igualmente se entendera que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el
contratista para la ejecucion y cumplimiento del contrato, razén por la cual LA ENTIDAD no reconocera
costo adicional alguno por este concepto.

Si el proponente decide ofrecer descuentos, éstos deberan incluirse en los precios unitarios. Por tanto,
dichos descuentos se mantendran sobre las cantidades adicionales que se llegaren a requerir durante la
ejecucidn del contrato.
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5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Web: www.colmayorbolivar.edu.co

Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en

la Institucion Tecnoldgica Colegio Mayor de

Bolivar, Centro Histérico, calle de la Factoria,

Carrera 3, N° 35-95.

Presentacion de Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en
Ofertas 23 de Marzo de 2010 a | la Instituciébn Tecnolégica Colegio Mayor de

24 de marzo de 2010 | Bolivar, Centro Histérico, calle de la Factoria,

Carrera 3, N° 35-95.

Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en

Cierre del Proceso 24 de Marzo de 2010 a | la Institucion Tecnolégica Colegio Mayor de

Publicacién Invitacién 23 de Marzo de 2010 a

24 de marzo de 2010

las 3:30 pm Bolivar, Centro Histoérico, calle de la Factoria,
Carrera 3, N° 35-95.
Evaluacion y Web: www.colmayorbolivar.edu.co
Verificacion Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en
Requisitos 25 de marzo de 2010 | la Institucién Tecnolégica Colegio Mayor de
Habilitantes Bolivar, Centro Histérico, calle de la Factoria,
Carrera 3, N° 35-95.
Traslado de la Web: www.colmayorbolivar.edu.co
evaluaciony Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en
Verificaciéon de 26 de marzo de 2010 | la Institucién Tecnolégica Colegio Mayor de
requisitos habilitantes Bolivar, Centro Histérico, calle de la Factoria,
Carrera 3, N° 35-95.
Adjudicacion Web: www.colmayorbolivar.edu.co
Lugar fisico: Secretaria General, ubicado en
5 de abril de 2010 la Institucién Tecnolégica Colegio Mayor de

Bolivar, Centro Histérico, calle de la Factoria,
Carrera 3, N° 35-95.

Firmay Legalizacion Dentro de los cinco
del Contrato (05) dias habiles
siguientes ala
seleccién del
contratista.

6. RIESGOS CONTRACTUALES.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 88 del
Decreto 2474 de 2008, deben tipificarse los riesgos que puedan presentarse en la ejecucion del contrato,
con el fin de cuantificar la posible afectacion de la ecuacion financiera del mismo.

Definiciones
Para los efectos del presente proceso de seleccidn, se entenderan las siguientes categorias de riesgo:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que
alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacidon que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de
riesgo que, en criterio del Colegio Mayor de Bolivar, pueden presentarse durante y con ocasion de la
ejecucidn del contrato.

Asignacién del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la Entidad, de la parte contractual que debera
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

Para efectos de este proceso de seleccion se entenderan las siguientes categorias de riesgo:

1. RIESGOS PREVISIBLES: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato
y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, asi:

a) Variacion de precios.

b) Cambios normativos o de legislacion tributaria
¢) Empresarial

d) Accidente Laboral
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e) Calidad del servicio prestado
RIEGOS IMPREVISIBLES: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o

eventos que alteren el orden publico.

A continuacién se sefialan los riesgos previsibles que pueden presentarse:

RIESGO TIPIFICACION ASIGNACION
COLEGIO
MAYOR CONTRATISTA
PROPONENTE

Son los efectos derivados de las variaciones
en los precios de las tarifas minimas

Variacion de Precios | establecidas para la Vigencia 2009, para la X
adquisicién de los bienes objeto del presente
proceso.

Cambios normativos o | Ocurre por la expedicibn de normas
de legislacion posteriores a la celebracién del contrato, que X
tributaria impliguen un nuevo componente técnico o
efectos tributarios que varian las condiciones
econdmicas inicialmente pactadas.

Cualquier eventualidad que se pueda
Empresarial presentar en el marco de las gestiones X
empresariales que deban desarrollarse para
la efectiva prestacion del servicio.

Para efectos de una buena participacion
contractual por parte de los oferentes hacia la
entidad, la entrega de los elementos, en los
casos que se requiere, correspondiente a X
este servicio a contratar debe considerarse y
respaldarse con la utilizacion de unos
elementos en optimas condiciones, de un
plan de calidad y una descripcién técnica
Calidad del Servicio |detallada ajustandose a nuestras
necesidades.

Se refiere a cualquier accidente de trabajo
que pueda presentarse o sufrir cualquiera de
los empleados, coordinadores y demas

Accidente Laboral personal utilizado por el contratista para la X
ejecucion del objeto del presente proceso
contractual.

7. VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento en lo establecido en el numeral 5 del articulo 5 del Decreto 2474 de 2008 y el articulo 66
de la Ley 80 de 1993, se convocan a las veedurias ciudadanas para que ejerzan control sobre el
presente procesos de contratacion.

7. CONSULTA DE DOCUMENTOS DEL CONTRATO Y OTRAS DISPOSICIONES
7.1 REQUISITOS PARA PARTICIPAR.

Podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual,
en consorcios 0 en unién temporal, que tengan representacion en Colombia, o que constituyan un
apoderado domiciliado en el pais y cumplan con los requisitos establecidos en la Invitacién a Ofertar y en
la Ley.

Las personas naturales o juridicas que deseen participar en este proceso, individualmente, en consorcio
0 en unién temporal deben cumplir los siguientes requisitos habilitantes:

7.1.1 Capacidad legal: Que el objeto social este acorde con el objeto de la presente solicitud de oferta, lo
cual se probara con el Certificado de Existencia y Representacion Legal de la Sociedad o con Registro
Mercantil para personas naturales. Asi mismo, la persona juridica debera acreditar que su duracién no es
inferior al plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas, contado desde la fecha de
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entrega de las ofertas. Las personas juridicas que propongan en Consorcio 0 Unién Temporal, deberan
cumplir individualmente con esta regla.

7.1.2 No hallarse incurso dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar a que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales, esta prohibicion rige respecto de todos los miembros
que los integren. Para las inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se aplicara lo dispuesto en el
articulo 9 de la ley 80 de 1993.

Con la presentacion de la propuesta por parte del oferente, se entiende que declara bajo la gravedad de
juramento no hallarse incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas.

7.1.3 El Consorcio o Unién temporal debera estar constituido de acuerdo a lo establecido en el Articulo
7° de la Ley 80 de 1993.

7.1.4 No encontrarse incluido en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la
Republica. (Art. 60 Ley 610 de 2000).

7.2 PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse foliada empastada o anillada en original y una (1) copia, escritas vy en
cualquier medio magnético, en espariol, sin enmendaduras, tachones, ni borrones, debidamente foliados,
con indice de contenido y entregarse en sobres separados, cerrados y sellados. Los sobres deben
numerarse, original, y copia 1 respectivamente, marcando claramente el objeto, el nimero de la solicitud
de oferta, el nombre y la direccién del proponente.

Las paginas de las propuestas que tengan modificaciones o enmiendas, deberan ser validadas con la
firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacién, de lo contrario se tendran por no
escritas.

Las propuestas seran entregadas en la Secretaria General, ubicada en el Centro, Calle de la factoria,
Carrera 3, N° 35-95 de la ciudad de Cartagena, en el plazo sefialado en el cronograma de actividades del
presente proceso de seleccién.

Los oferentes deberan presentar las ofertas hasta la hora indicada puntualmente, solo hasta esa hora se
recibiran ofertas y estas solo SE PUEDEN ABRIR EL DIA Y LA HORA DEL CIERRE DEL PROCESO,
en presencia de los funcionarios para tal efecto.

EL COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR no se hara responsable por la no-inclusion de las ofertas
enviadas por empresas de transporte (correo) recibidas después de la hora establecida para su
recepcion, para efectos de formalizar el acta de recepcion de ofertas. Por lo que resulta de exclusiva
responsabilidad de los oferentes precaver con la debida antelacion para asistir oportunamente a la
diligencia de cierre del proceso de seleccion.

En caso de divergencia entre las copias, prevaleceran los datos consignados en la propuesta original. Los
proponentes deben adjuntar todos los documentos exigidos en la Invitacion a Ofertar, tanto en la
propuesta original como en las copias. Para este efecto los proponentes deberan examinar
cuidadosamente los documentos que componen la propuesta y que estos correspondan a lo requerido en
la Invitacion a Ofertar.

En caso de existir ambigiiedades, discrepancias e incongruencias en las propuestas, su interpretacion la
hara auténomamente EL COLEGIO MAYOR, quien a su juicio podra rechazar o aceptar la propuesta. El
solo hecho de la presencia de alguna incongruencia o anomalia no sustancial, no sera causal de rechazo
de la propuesta. En todo caso EL COLEGIO MAYOR se reserva la facultad de solicitar las aclaraciones o
informaciones adicionales que considere pertinentes.

En caso de discrepancia entre el original de la propuesta y sus copias prevalece el original.
La informacién relativa al andlisis, evaluacidon y comparacion de las propuestas no podra ser revelada a
los proponentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso, hasta el momento dispuesto por Ley

para la revision por parte de los oferentes.

La propuesta debe venir identificada en donde constari el nombre del proponente y su direccion
comercial, y se dirigira en la siguiente forma:

FECHA:

INVITACION A PRESENTAR OFERTAS No. 020-2010 e indicando el OBJETO
“PRESTACION DEL SERVICIO DE ENVIO DE CORRESPONDENCIA LOCAL, REGIONAL Y
NACIONAL PARA LA INSTITUCION TECNOLOGICA COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR.

ORIGINAL (O PRIMERA COPIA)
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Las personas interesadas en consultar el proceso de contratacion podran hacerlo en la Unidad Interna de
Contratacion, la Secretaria General, ubicada en el Centro, Calle de la factoria, Carrera 3, N° 35-95 de la
ciudad de Cartagena, en el plazo sefialado en el cronograma de actividades del presente proceso de

seleccion.

CARMEN ESTELA ALVARADO UTRIA
Rectora Encargada

Proyect6
EOBM



INSTITUCION TECNOLOGICA 5,
COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR

ANEXO N° 1

OFERTA ECONOMICA

VR.
UNITARI
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD 0 VR. TOTAL
ENVIO DE SOBRES NACIONAL Y
1 DEPARTAMENTAL
2 ENVIO DE SOBRES A NIVEL MUNICIPAL
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ANEXO No. 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Cartagena de Indias D.T.y C.,

Sefores
INSTITUCION TECNOLOGICA COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR
Ciudad.

Apreciado sefior:

El (los) suscrito (s), obrando en nombre (propio o de la firma o del Consorcio o Unidn Temporal) presenta
a la INSTITUCION TECNOLOGICA COLEGIO MAYOR DE BOLIVAR, de acuerdo con las estipulaciones
de la solicitud en referencia, la siguiente oferta:

(Resumen de la Oferta)
Dejo (dejamos) constancia bajo gravedad de juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento de lo siguiente:

1. Que conozco (conocemos) las especificaciones y garantizo (garantizamos) que los servicios
ofrecidos cumplen con los requisitos exigidos.

2.  Que conozco (conocemos) las normas legales vigentes sobre contratacién con entidades publicas y
no me encuentro incurso en ninguna casual de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con ella.

3. Que el valor total de la propuesta asciende a $-------- , Incluido IVA.

4. Que la presente oferta no contiene informacion confidencial. (En caso contrario debera indicarse de
manera explicita los folios en los cuales obra tal informacion y la justificacion legal y técnica que
ampara esos documentos).

5. Que acepto (aceptamos) y estoy (estamos) de acuerdo con la Invitacion a Ofertar y la forma de
pago alli indicada.

6. Que en caso de ser elegido (s) me (nos) comprometo (comprometemos) a guardar la reserva de
confidencialidad de la informacion que llegare (llegaremos) a conocer en desarrollo del objeto del
contrato.

7. Que incluyo (incluimos) los siguientes anexos a la propuesta (enumerarlos y detallarlos):

El (los) suscrito (s) sefiala (n) como su direccion a donde pueden remitir por correo notificaciones
relativas a esta solicitud la siguiente------------------ teléfono----Fax-------- @mail.
Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA
C.C. No.



